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publiq stimuleert om actief deel te nemen aan cultuur, sport en vrije tijd. We maken 
informatie toegankelijk, inspireren en helpen drempels weg te nemen. Met onze kennis 
en oplossingen bouwen we samen met organisaties en overheden aan een samenleving 
waarin iedereen kan meedoen.

publiq | maak het mee
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Poll

Heb jij ooit al een activiteit ingevoerd in de UiT-databank?

● Nog nooit, voor mij is dit helemaal nieuw
● Een of twee keer, ik ben benieuwd wat alle mogelijkheden zijn.
● 5 à 10 evenementen, ik kan nog enkele tips gebruiken.
● Meer dan 10 evenementen, ik ben een echte pro.



1. Waarom zou je invoeren in de 
UiT-databank?



Ons ecosysteem in een notendop

UiTdatabank
uitdatabank.beOrganisator Kanalen en 

agenda’s

❗ Invoeren kan 
zowel via invoer- 
formulier als via 
import 

Meer dan 25.000 
organisatoren & 

invoerders per jaar

Jaarlijks
 270 000+ 

evenementen

+ 1.000 online 
kalenders & 
magazines in 

print



Van aanbod naar ontmoeting

Organisator & invoerder

Wil dat invoeren gemakkelijk is en 
snel gaat

Wil met invoeren een breed publiek 
bereiken

Wil gemakkelijk geschikte 
activiteiten vinden

Wil dat informatie volledig, correct 
en begrijpbaar is 

Vrijetijdszoeker

👉 gebruiksgemak kwaliteit 👈



Welke activiteiten mag je invoeren?

● Neutrale databank waar vrije tijd centraal staat
○ Geen politiek aanbod

■ ❌ Geen afbeeldingen van politieke partijen
■ ❌ Geen lezing vanuit 1 politieke partij
■ ✅ Wel debatten waarbij meer dan één politieke mening geuit wordt

○ Geen religieus aanbod
■ ❌ Activiteiten die uitsluitend gericht zijn op het uitdragen of belijden van 

een geloofsovertuiging of cultus (zoals misviering)
■ ✅ Activiteiten die geworteld zijn in religie, maar die publiek toegankelijk zijn 

en waarbij het vrijetijdsaspect primeert (zoals rondleiding in 
kerk/moskee/…) 



Welke activiteiten mag je invoeren?

○ Andere uitzonderingen
■ ❌ Geen activiteiten zonder datum en/of locatie die op reservatie 

georganiseerd worden (bv. privé-gidsenbeurt)
● ✅ Behalve cultuurkuur aanbod

■ ❌ Geen objecten en websites (zoals verkoop streekproducten, reclame 
voor podcast of wandelapps)

■ ❌ Geen activiteiten uitsluitend voor bedrijven

➡ Activiteiten worden gemodereerd door de gemeente waar je activiteit plaatsvindt.

Volledig overzicht in onze veelgestelde vragen op de website.

https://helpdesk.publiq.be/hc/nl/articles/360008702459-Welke-activiteiten-mag-ik-invoeren-in-de-UiT-databank


Welke activiteit spreekt jou het meeste aan?



Welke activiteit spreekt jou het meeste aan?



Welke activiteit spreekt jou het meeste aan?

1 2



Naar welke informatie is iemand op zoek?

● ✅ Personen willen weten wat er te doen is en wat ze kunnen 
verwachten van je activiteit. Ga er niet van uit dat ze dit al weten.

● ✅ Personen maken gebruik van filters om aanbod te vinden dat 
relevant is voor hen.

● ✅ Bezoekers willen geïnspireerd worden en iets nieuws ontdekken.



Bereik nieuw publiek: geef hen alle informatie

➡ Ga ervan uit dat de persoon de 
activiteit of jouw organisatie nog niet 
kent.

● Wat doe je op de jaarlijkse 
gezinsdag?

● Wat moet je kind meebrengen naar 
de sportles?

● Wie kunnen ze contacteren bij 
vragen?



2. Zo voer je jouw evenement in!
Stap 1 tot 5



Je dashboard



Activiteit of locatie?



Activiteit of locatie?

Activiteit

● Op locatie of online
● Vaak tijdelijk

Bijvoorbeeld
○ Theatervoorstelling
○ Sportactiviteit
○ Tijdelijke tentoonstelling
○ Eetfestijn
○ Zomerbar in een park

● Waar een evenement doorgaat 
● Vaak permanent

Bijvoorbeeld
○ Monument
○ Park
○ Museum

Locatie



Wat? - Type



Wat? - Type verder verfijnen



Wanneer? - Specifieke data



Wanneer? - Vast of doorlopend



Wanneer? - Vast of doorlopend



Wanneer? Onderscheid kalendertypes

● Een activiteit die op 1 dag doorgaat
○ bv. een concert

● Een activiteit die op meerdere dagen doorgaat, maar zich niet wekelijks 
herhaalt
○ bv. een festival

● Een activiteit op vaste dagen
○ bv. een keramiekcursus voor enkele weken, telkens op 

woensdagavond
● Een permanente activiteit, eventueel met openingsuren

○ bv. een wandelroute, een expo…



Waar? - Bestaande locatie



Waar? - Nieuwe locatie



Waar? - Nieuwe locatie



Titel



Titel - Tips

● Zet unieke 
elementen in de 
kijker



Voor wie? - Leeftijd



Voor wie? - Tips

● Mik op specifieke doelgroepen
○ Wees spaarzaam met de categorie ‘voor alle leeftijden’



2. Zo voer je jouw evenement in!
Stap 6



Beschrijving & FAQ



Beschrijving & FAQ - Tips

● Geef álle 
informatie

○ bv. line-up, 
ticketinformatie, 
toegankelijkheid…

● Gebruik een 
duidelijke lay-out

○ bv. met bullet 
points, vraag en 
antwoord, 
vetgedrukte 
woorden…



Beschrijving & FAQ - Tips
● Denk aan nieuw publiek

○ Niet iedereen heeft voorkennis, herhaal overkoepelende info



Afbeelding & video



Afbeelding & video - Tips
● Gebruik aantrekkelijke foto's

○ Denk ook aan representatie



Afbeelding & video - Copyright



Prijzen



Organisatie hergebruiken



Organisatie toevoegen



Organisatie toevoegen



Contact



Reservatie



Labels
● Voorbeelden

○ judo, zoektocht, musical, 
jazz, voetbal, keramiek…

● Typen om toe te 
voegen, dropdownmenu 
met suggesties komt 
vanzelf

● ❗Geen #judo of “judo”



3. Tijdsbesparende tips en tricks



Kopieer activiteiten



Kopieer activiteiten



Preview op UiTinVlaanderen



Hoe ga je aan de slag met AI?
● Beschrijving

○ Werk niet vanuit een wit blad
○ Geef zelf een basistekst met voldoende details
○ Vraag aan AI wat je wilt verbeteren 
○ Enkele voorbeelden:

■ Kijk na op spellingfouten
■ Maak het wat enthousiaster
■ Kijk eens na of deze beschrijving ook helder is voor 

mensen die mijn activiteit nog niet kennen
■ Gebruik zoekwoorden die makkelijk gevonden worden in 

zoekmachines of met andere AI-tools



Hoe ga je aan de slag met AI?
● Afbeelding

○ Belangrijke authentieke informatie voor een agendabezoeker
○ AI-afbeeldingen raden we eerder af > gebruik foto’s van 

eerdere activiteiten!

VS.



4. Vragen en antwoorden tijdens de 
presentatie



Mijn organisatie heeft geen website. Wat nu?

Om te voorkomen dat er dubbele organisatiepagina's worden aangemaakt in 
de UiT-databank, dien je bij het aanmaken van je organisatie eerst jullie 
website in te vullen. De URL van de website vormt voor ons het unieke 
herkenningspunt van een organisatie.

Als je geen website hebt, dan kan je een ander URL-adres invoeren:
● de URL van je Facebook-pagina
● de URL van je afdeling op de website van een koepelorganisatie, 

bijvoorbeeld: www.femma.be/nl/groep/nijlen-centrum.

Mocht dit niet lukken, neem contact op en bezorg ons de gegevens van je 
organisatie (naam / adres / contactgegevens).

https://helpdesk.publiq.be/hc/nl/articles/360008702599-Mijn-organisatie-heeft-geen-website-Wat-nu


Activiteit met verschillende locaties, hoe invoeren?

● Deze vraag ging over een kunstenparcours met 13 locaties
● Hier zijn verschillende opties:

○ 1 adres toevoegen aan 1 activiteit
■ met in de beschrijving alle andere adressen
■ met een afbeelding met de route en de andere adressen
■ met een link naar de website waar alle info op staat

○ 13 activiteiten aanmaken met 13 verschillende locaties
■ in dit geval kan je bovendien werken een specifiek label, 

waardoor deze activiteiten makkelijk kunnen verzameld worden 
op één specifieke agenda



5. Extra documentatie



De UiT-databank snelstartgids
● In één overzichtelijke gids bundelden we: 

○ wat UiT-databank is
○ waarom het loont om UiT-databank te 

gebruiken
○ hoe je stap voor stap een activiteit 

invoert

● ➡ Beschikbaar als personaliseerbaar 
Canva-sjabloon om collega’s of 
organisatoren aan te moedigen



Wil je op de hoogte blijven?
● Schrijf je in op onze nieuwsbrief en 

ontvang praktische tips voor het invoeren 
van jouw activiteiten in UiT-databank!

www.publiq.be/nl/uitdatabank-nieuwsbrief

http://www.publiq.be/nl/uitdatabank-nieuwsbrief


Nog vragen?
● Bekijk ons Helpcenter UiT-databank met heel wat praktische info

● Geen antwoord gevonden? Stuur dan een mail naar 
vragen@uitdatabank.be

https://helpdesk.publiq.be/hc/nl/categories/360001783039-Helpcenter-UiT-databank
mailto:vragen@uitdatabank.be


Bedankt!


