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publiq stimuleert om actief deel te nemen aan cultuur, sport en vrije tijd. We maken
informatie toegankelijk, inspireren en helpen drempels weg te nemen. Met onze kennis
en oplossingen bouwen we samen met organisaties en overheden aan een samenleving

waarin iedereen kan meedoen.

publiq | maak het mee



|Je kent ons o.a. van

UiT jinVlaanderen
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I Maar ook van

C<

CULTUURKUUR.BE

en veel meer...



|Agenda m

Waarom zou je invoeren in UiT-databank?

Zo voer je in!

Tijdsbesparende tips en tricks

Vragen en antwoorden tijdens de presentatie
Extra documentatie

abhowh=




| Poll

Heb jij ooit al een activiteit ingevoerd in de UiT-databank?

Nog nooit, voor mij is dit helemaal nieuw

Een of twee keer, ik ben benieuwd wat alle mogelijkheden zijn.

5 a 10 evenementen, ik kan nog enkele tips gebruiken.
Meer dan 10 evenementen, ik ben een echte pro.

‘pubﬁql



1. Waarom zou je invoeren in de
UiT-databank?




. publiq
|Ons ecosysteem in een notendop Ij

+ 1.000 online

Meer dan 25.000 kalenders &

Jaarlijks

270 000+
evenementen

organisatoren &

. . magazines in
invoerders per jaar

print
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|Van aanbod naar ontmoeting

Organisator & invoerder Vrijetijdszoeker

UiTl databank

Wil dat invoeren gemakkelijk is en

Wil gemakkelijk geschikte
snel gaat

activiteiten vinden

< gebruiksgemak LG Y Wil dat informatie volledig, correct
en begrijpbaar is

Wil met invoeren een breed publiek
bereiken




|We|ke activiteiten mag je invoeren? m

e Neutrale databank waar vrije tijd centraal staat
o (Geen politiek aanbod
m )¢ Geen afbeeldingen van politieke partijen
m ) Geen lezing vanuit 1 politieke partij
m |4 Wel debatten waarbij meer dan één politieke mening geuit wordt
o Geen religieus aanbod

m ){ Activiteiten die uitsluitend gericht zijn op het uitdragen of belijden van
een geloofsovertuiging of cultus (zoals misviering)

= Activiteiten die geworteld zijn in religie, maar die publiek toegankelijk zijn
en waarbij het vrijetijdsaspect primeert (zoals rondleiding in
kerk/moskee/...)



|We|ke activiteiten mag je invoeren? m

O Andere uitzonderingen

m ) Geen activiteiten zonder datum en/of locatie die op reservatie

georganiseerd worden (bv. privé-gidsenbeurt)
o Behalve cultuurkuur aanbod

m ){ Geen objecten en websites (zoals verkoop streekproducten, reclame
voor podcast of wandelapps)

m )X Geen activiteiten uitsluitend voor bedrijven

Activiteiten worden gemodereerd door de gemeente waar je activiteit plaatsvindt.

Volledig overzicht in onze veelgestelde vragen op de website.



https://helpdesk.publiq.be/hc/nl/articles/360008702459-Welke-activiteiten-mag-ik-invoeren-in-de-UiT-databank

I Welke activiteit spreekt jou het meeste aan? publiq

Speelpleinwerking

© Speelpleinwerking
£ Ma2nov - Vr6 nov

© 09:00 tot 17:00

© Kerkplein, Kerkstraat 1, 9120 Vrasene (Beveren)

S Geschikt voor alle leeftijden

Info

Kom samen spelen voor kinderen vanaf 3 jaar. ledereen welkom!

Wanneer?

van maandag 2 november 2026 om 09:00 tot en met vrijdag 6 november 2026 om 17:00



Welke activiteit spreekt jou het meeste aan? .

Kom mee spelen op onze speelpleinwerking

© Speelpleinwerking
B Ma 2 nov - vr 6 nov
© 09:00 tot 16:00
© Kerkplein, Kerkstraat 1, 9120 Vrasene (Beveren)
€ Van€200-€4,00

A Geschikt voor 3 tot 12 jaar

a9 3+

Info Prijzen en voordelen Veelgestelde vragen Contact  Begeleid vervoer

Info

Wanneer de bladeren veranderen in een zee van kleuren, duiken we in de mysteries van de natuur. Ontdekken, doen en maken staan centraal.: knutselen,
koken een tocht door het bos en nog veel meer. Een onvergetelijke week in de buitenlucht!

Wanneer?

Maandag 2 november 2026 van 09:00 tot 16:00
Dinsdag 3 november 2026 van 09:00 tot 16:00
Waenadan 4 navemher 20126 van 019:00 tat 16:00 (Valzet of uitverkacht)



I Welke activiteit spreekt jou het meeste aan? publiq

Speelpleinwerking

© Speelpleinwerking Kom mee spelen op onze speelpleinwerking L O
£ Ma2nov-Vr6nov © spesleinwering

BJ Ma2nov-vrénov

@ 09:00tot16:00

© 09:00tot17:00

©  Kerkplein, Kerkstraat 1, 9120 Vrasene (Beveren)

© Kerkplein, Kerkstraat 1, 9120 Vrasene (Beveren)

€ Van€200-€400

A Geschikt voor 3 tot 12 jaar

A Geschikt voor alle leeftijden

- 3

Mogelijk tot en met 30 oktober (TN ILE

Info  Prijzenenvoordelen  Veelgestelde vragen  Contact  Begeleid vervoer

Info Contact
Wanneer de bladeren veranderen in een zee van kleuren, duiken we in de mysteries van de natuur. Ontdekken, doen en maken staan centraal.: knutselen, Contactgegevens
 a koken een tocht door het bos en nog veel meer. Een onvergetelijke week in de buitenlucht!
B hallo@publigbe
3 H 123/4567¢
Kom samen spelen voor kinderen vanaf 3 jaar. ledereen welkom! e
‘Wanneer?
Georganiseerd door
Maandag 2 november 2026 van 09:00 tot 16:00
Dinsdag 3 november 2026 van 09:00 tot 16:00 N ) .
p [ Speelpleinwerking Deugniet
Winenecian & novambar 206 van 00:00 tat 160 (Val7at af itverknchty
Wanneer?

van maandag 2 november 2026 om 09:00 tot en met vrijdag 6 november 2026 om 17:00




. . = o= publiq
| Naar welke informatie is iemand op zoek? I:

® [V4 Personen willen weten wat er te doen is en wat ze kunnen
verwachten van je activiteit. Ga er niet van uit dat ze dit al weten.

e |4 Personen maken gebruik van filters om aanbod te vinden dat
relevant is voor hen.

e |74 Bezoekers willen geinspireerd worden en iets nieuws ontdekken.




I Bereik nieuw publiek: geef hen alle informatie

Ga ervan uit dat de persoon de
activiteit of jouw organisatie nog niet
kent.

e \Wat doe je op de jaarlijkse

gezinsdag?

e \Wat moet je kind meebrengen naar
de sportles?

e Wie kunnen ze contacteren bij
vragen?

publiq

Naar aanleiding van ons 100 jaar bestaan, geven we een fantastich vel
Kom mee vieren, spelen en genieten in Pak Ter Walle.

Springkastelen, loopfietsrace, kruiwagenrace, Virtual Reallity spel, fooc
hele gezin

Programma FEEST zondag 27 september 2026 in Park Ter Walle

10 uur: Officiéle opening Gezinsdag

Doorlopend: Jungle-Run, springkastelen, bar

10.30 u: WK Loopfietsen voor de allerkleinsten (*)

11 uur: Aperitief met muzikale animatie door ‘Knights of the Night'

12 u - 13.30 u: Foodtruck aan € 10 (frietjes, viandel, boulet, kipnugget:
13 u — 16 u: Virtual Reality spel (*) met groot scherm voor omstaander
14 uur: Kruiwagenrace volwassenen (*)

15.30 u: Tafelanimatie met goochelaar Simon Rosseel

16 uur: Slotshow goochelen met Simon

17 uur: Einde FEEST

(*): ter plaatse inschrijven



2. Zo voer je jouw evenement in!
Stap 1 tot 5




Je dashboard

UiTj} databank

Mijn activiteiten

| A Home

Activiteit toevoegen

Mijn locaties Mijn organisaties

© Invoeren

Q Zoeken

g

Um databank
Organiseer je een activiteit?

D T re———————

8 Nieuwigheden (B
‘ Meldingen

[ Afmelden

Peter

petervaneetveldestest@publig.be

4 activiteiten] Sorteren op:

creatiedatum (nieuw - oud) v

©® Opendeurdag (-, 62/100

&8 20 sep

® Gepubliceerd

Introductie UiT-databank

@ Lezing of congres (1 73/100

&8 22sep

Test test

'S Activiteit met de ‘ /', 80/100

jeugdbeweging

ﬁ 8 sep

Test Contour Biennale

@ Tentoonstelling ‘ 4 70/100

& 22aug

@® CGepubliceerd

® Kladversie

@ CGepubliceerd

Bewerken -

Bewerken  ~

Afgelopen activiteit

Afgelopen activiteit

@ Feedback

publiq



|Activiteit of locatie? m

o Wat wil je toevoegen?

aaa L] "9"
EEEE .‘)}i

Activiteit Locatie




| Activiteit of locatie? =

Activiteit Locatie
e Op locatie of online e \Waar een evenement doorgaat
e Vaak tijdelijk e Vaak permanent
Bijvoorbeeld Bijvoorbeeld

o Theatervoorstelling o Monument

o Sportactiviteit o Park

o Tijdelijke tentoonstelling o Museum

o Eetfestijn

o Zomerbar in een park
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|Wat? - Type

e Wat voor soort activiteit wil je toevoegen?

7 N\

Dansvoorstelling J

‘ Activiteit met de jeugdbeweging ’ \ Begeleide uitstap of rondleiding ’ \ Beurs ] ‘ Concert ’ ‘ Cursus met open sessies ]

i Eet- of drankfestijn ] l Festival ’ ‘ Festiviteit J } Fiets- of wandelroute ’ ‘/ Film ] [ Kamp of vakantie ’ ‘ Kinderopvang ’ ‘ Lessenreeks ]

/ \

( Lezing of congres ’ ‘ Markt, braderie of kermis } L Opendeurdag J ‘ Party of fuif ’ [ Speelpleinwerking ‘ t Spel of quiz ‘ t Sportactiviteit ’

‘ Sportwedstrijd bekijken H Tentoonstelling H Theatervoorstelling ]

o Wat voor soort locatie wil je toevoegen?

(Discotheek 1 [ Horeca 1

J \ /

[ Archeologische site 1 ‘ Bibliotheek of documentatiecentrum ] ’ Bioscoop 1 l Cultuur- of ontmoetingscentrum

J N\ J

\

‘ Jeugdhuis of jeugdcentrum l l Monument l | Museum of galerij J [ Natuurgebied of park ’ ‘ Openbare ruimte ’ { Recreatiedomein of centrum ’

[ School of onderwijscentrum W ‘ Speeltuin ’ | Sportcentrum ’ [ Theater ’ [ Thema of pretpark ’ ‘ Winkel ’ ‘ Zaal of expohal ‘




| Wat? - Type verder verfijnen Iﬂ

a Wat voor soort activiteit wil je toevoegen?

© Festival Wijzig type

Verfijn

‘ Amusementsmuziek ‘ ‘ Circus ‘ ’ Dance muziek ‘ ‘ Folk en wereldmuziek ‘ ‘ Humor en comedy ‘ ‘ Jazz en blues ’ ‘ Klassieke muziek

‘ Kunst en kunsteducatie ‘ ‘ Literatuur ‘ ‘ Meerdere filmgenres ‘ ’ Meerdere kunstvormen ’ ‘ Pop en rock ’ ‘ Samenleving ’

‘ Tekst en muziektheater l ‘ Wetenschap ‘

e Wat voor soort activiteit wil je toevoegen?
€ Sportactiviteit Wijzig_type

Verfijn

‘ Atletiek, wandelen en fietsen ‘ ‘ Bal en racketsport ’ ‘ Fitness, gymnastiek, dans en vechtsport ’ ‘ Lucht en motorsport ’ ‘ Omnisport en andere

‘ Outdoor en Adventure sport ’ ‘ Volkssporten ’ ‘ Zwemmen en watersport ‘
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Wanneer? - Specifieke data

a Wanneer vindt deze activiteit plaats?

o 0 .
——— | o]
ooaoo omoo
omoo omoo
[=]=]=]=] omoo
Op specifieke data Op vaste wekelijkse momenten of doorlopend
bv. op 5 juli van 12u tot 20u bv. iedere woensdag van 14u tot 15u
Start Einde Beginuur Einduur [ vooropvang [J Naopvang ﬂ
17/09/2026 & 17/09/2026 &8 10:00 18:00 van  -=i-- (0 —
Is er kinderopvang?
Start Einde Beginuur Einduur [DJ vooropvang [J Naopvang ﬂ
24/09/2026 & 24/09/2026 ] 10:00 18:00 van  --i-- ot —mie-
Start Einde Beginuur Einduur [J Vooropvang (] Naopvang ﬂ
01/10/2026 ﬁ 01/10/2026 ﬁ 10:00 18:00 van  --i-- tot --ie-
Start Einde Beginuur Einduur [J Vooropvang (] Naopvang ﬂ
08/10/2026 & 08/10/2026 & 10:00 18:00 van  -i-- tot  —-i--

Dag toevoegen




|Wanneer? - Vast of doorlopend

o Wanneer vindt deze activiteit plaats?

D00

———
oo
Oomoo
oooo

Op specifieke data
bv. op 5 juli van 12u tot 20u

e —

—_——
omOoo
omEoo
omDo

Op vaste wekelijkse momenten of doorlopend
bv. iedere woensdag van 14u tot 15u

©O Met start-en einddatum

Start

17/09/2026

I Uren toevoegen I

Permanent

Einde

17/09/2026

&

Q Voor activiteiten die korter dan 2 weken duren, kies je
best de optie 'Op specifieke data".

publiq
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|Wanneer? - Vast of doorlopend

Voeg uren toe X
Dagen Uren Vooropvang [ Naopvang
Ma, Di, Wo, Vr, Za - van  10:00 tot  18:00 van 09:00 tot  19:00

Is er kinderopvang?

[ 4+ Meer uren toevoegen ]

Voeg afwijkende uren toe A
Wanneer gelden de afwijkende uren? ﬂ
Start Einde

17/09/2026 & 17/09/2026 &8 Beschrijving

Vul de uren in voor deze periode
Dagen Uren [J Vooropvang [J]Naopvang

Selecteer dag(en) - van 00:00 tot  23:59 van  --i-- tot e

[ 4+ Meer uren toevoegen ]

+ Afwijkende periode toevoegen

Voeg sluitingsdagen of -periodes toe v

Annuleren Opslaan



IWanneer? Onderscheid kalendertypes m

® Een activiteit die op 1 dag doorgaat

O bv. een concert
e Een activiteit die op meerdere dagen doorgaat, maar zich niet wekelijks
herhaalt
o bv. een festival
e Een activiteit op vaste dagen
o bv. een keramiekcursus voor enkele weken, telkens op
woensdagavond
e Een permanente activiteit, eventueel met openingsuren
o bv. een wandelroute, een expo...
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Waar? - Bestaande locatie

o Waar vindt deze activiteit plaats?

=
.. B_|

¥ & W
Op een fysieke locatie Online
Kies een locatie die je recent gebruikte Of kies een andere locatie
@ Halle, 1500 Wijzig. gemeente
| n We hebben de locaties waarvoor je recent invoerde hier voor je klaargezet. Met één klik voeg je ze toe. Kies een locatie
| Vondel ‘
CC 't Vondel
publiq vzw CC 't Vondel Joseph Possozplein 40
Henegouwenkaat 41-43 Joseph Possozplein 40 CC 't Vondel - lokaal 2
1080 Sint-Jans-Molenbeek (Brussel) 1500 Halle

Leide 5

Capoeira Vlaanderen

Vondel 41
Predikherenklooster

CC 't Vondel - lokaal 1
Leide 5

Goswin de Stassartstraat z.n.

2800 Mechelen
cultuurcentrum 't Vondel
Possozplein 40
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Waar? - Nieuwe locatie

o Waar vindt deze activiteit plaats?

FRY, ‘:| OCCa—
=

LA
Op een fysieke locatie Online
Kies een locatie die je recent gebruikte Of kies een andere locatie
@ Halle, 1500 Wijzig gemeente
| n We hebben de locaties waarvoor je recent invoerde hier voor je klaargezet. Met één klik voeg je ze toe. ’ Kies een locatie
‘ Kaffee De Sleutel ‘
Yo N <
publiq vzw CC 't Vondel I Locatie niet gevonden? Nieuwe locatie toevoegen I
Henegouwenkaat 41-43 Joseph Possozplein 40
1080 Sint-Jans-Molenbeek (Brussel) 1500 Halle

Predikherenklooster

Goswin de Stassartstraat z.n.
2800 Mechelen
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|Waar? - Nieuwe locatie

Nieuwe locatie toevoegen X

Naam locatie 17199 o Waar vindt deze activiteit plaats?

Kaffee De Sleutel

Gebruik de officiéle benaming, bv. "Gravensteen", "Abdijsite Herkenrode", [ |
"Cultuurcentrum De Werf". +he

(=]
Straat en nummer E
Grote Markt 30 S

— — Op een fysieke locatie Online
1500 Halle
Categorie

Kies een categorie die deze locatie het best omschrijft.

@ Halle, 1500 Wijzig.gemeente

" Natuurgebied of park ] ‘ Monument ‘ ‘ Recreatiedomein of centrum ‘ |/ Thema of pretpark ‘

I O Kaffee De Sleutel Wijzig locatie I

‘ Archeologische site J l School of onderwijscentrum ‘ | Sportcentrum ] \ Winkel ‘ ‘ Museum of galerij ’

‘ Jeugdhuis of jeugdcentrum H Cultuur- of ontmoetingscentrum H Discotheek ’

N

I‘ Zaal of expohal ’

t Bibliotheek of documentatiecentrum ‘ [ Bioscoop ‘ Horeca Speeltuin

‘, Openbare ruimte \‘ |/ Theater ‘

Annuleren Toevoegen |




Titel

a Basisgegevens

Naam van de activiteit 0/90

Naam is verplicht.

Gebruik een sprekende titel, bv. "Fietsen langs kapelletjes”, "De Sage van
de Eenhoorn". Een uitgebreide beschrijving kan je in stap 6 toevoegen.




| Titel - Tips

Start To Sing : Open Koorrepetitie
® /et unieke e

%} Di22sep

elementen in de © 2015 tot 2200

© Don Bosco kerk, Alsembergsesteenweg 130, 1501 Buizingen (Halle)

s 2
kIJ ke r £ Gratis ‘::en muziekkennis vereist o?g

DON BOSCOKERK OM 20ul5

Geschikt vanaf 18 jaar . ALSEMBERGSESTEENWEG 130
‘)éOl Buizingen
S

R

=

@ vrije plaatsen

CoderDojo - Gratis Programmeerworkshops voor kinderen en
jongeren.

D Cursus met open sessies
%] Deze zaterdag

(© 10:00 tot 13:00

© JC De Kazerne, Leide 3,1500 Halle

€ Gratis

A\ Geschikt voor 6 tot 11 jaar

=) 6+ @ vrije plaatsen
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|Voor wie? - Leeftijd

Geef aan op welke leeftijden deze activiteit gericht is

Geef aan op welke leeftijden deze activiteit gericht is

Ingeven als leeftijd Ingeven als geboortedatum
Ingeven als leeftijd Ingeven als geboortedatum

@ Kleuters 3-5 Wijzig leeftijd

Geef een minimum en maximum leeftijd in Voor wie is deze activiteit?
Voor kinderen alleen (buitenschoolse opvang of activiteit)
Van Tot ;s i

© Voor kinderen samen met hun familie
Of kies een leeftijdscategorie Geef aan op welke leeftijden deze activiteit gericht is
’ Peuters 0-2 ‘ ‘ Kleuters 3-5 ‘ ‘ Kinderen 6-11 ‘ ‘ Tieners 12-15 ’ Ingeven als leeftijd Ingeven als geboortedatum
‘ Jongeren 16-26 ’ ‘ Volwassenen 18+ ‘ ‘ Senioren 65+ ' Alle leeftijden l Geef een minimum en maximum leeftijd in

5 14

Voor wie is deze activiteit?
Voor kinderen alleen (buitenschoolse opvang of activiteit)

© Voor kinderen samen met hun familie
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| Voor wie? - Tips

® Mik op specifieke doelgroepen
o Wees spaarzaam met de categorie ‘voor alle leeftijden’

" ~Un| A l-l—-'- S Tas

Gratis dansinitiatie

3 Dansvoorstelling

(® 20:00 tot 21:30

© Basisschool De Klim-Op, Arthur Puesstraat 46 @, 1502 Lembeek

R\ Geschikt voor 5 tot 99 jaar
Info

Gratis dansmmatle Ballroom en Latmdans et de mogelijkheid om daarna in te schrijven voor een reeks van 30
ers starten de lessen om 20.00 u en voor de gevorderden om 21.00 u

. De lessen worden gegeven door getalenteerde dansleraars, met het doel de mensen op een rustige en
aangename manier te leren dansen. Dansen zoals Cha Cha Cha, Rumba, Slow wals, Jive, Tango ,Discoswing, en
Samba.... komen aan bot. De gratis initiatie gaat door op vrijdag 18 september om 20.00 u ledereen is welkom




2. Zo voer je jouw evenement in!
Stap 6




T publiq
Beschrijving & FAQ
(0 zorg dat je publiek geen informatie mist

Beschrijving & FAQ Afbeelding & video Prijzen Organisatie Contact Reservatie Labels @ Toegang

Geef een enthousiaste beschrijving van je activiteit

B 1 iz [ iEIE | & 39 &l P 5 [} A Tips voor de beschrijving van een festival
Beschrijf wat er op het programma staat.

Vul daarna verder aan met extra informatie. Gebruik
daarvoor ook de veelgestelde vragen.

De eerste 200 tekens zijn het belangrijkst om een nieuw publiek aan te spreken. Nog 200 tekens.

Vul je beschrijving aan met een paar veelgestelde vragen over je activiteit

+ Voeg een veelgestelde vraag toe A vragen die wij vaak horen bij een festival
* |s er ook (rand)animatie voorzien?

* Hoe bereik ik de locatie?

* Kan ik ter plaatse iets eten of drinken?

60/100
' Tip: voeg een beschrijving (+200 tekens) toe




| Beschrijving & FAQ - Tips

publiq

Info

HELP GUP DE MEEUW VERHUIZEN voor kinderen van drie tot zes jaar

Gup de meeuw verhuist naar een ander land. Helpen jullie Gup verhuizen? Ontdek samen met je kind het verhaal van Gup en dat van de Red Star Line.

Hoe werkt het?

« Je krijgt een groeimeter aan de balie.

« Je zoekt zes koffers in de zalen van het museum. In elke koffer zit een opdracht met telkens een ander dier: een luis, een hond, een paard, een muis,
familie meeuw.

« Je doet de opdracht bij elke koffer. Bij elke opdracht krijg je één sticker op het lint.

« Klaar? De groeimeter vol stickers neem je mee naar huis. Je kan het ophangen in de slaapkamer.

Wanneer kan je het spel spelen?

« op woensdagnamiddag
« in het weekend
« tijdens schoolvakanties

Hoeveel kost het?

« De zoektocht en de groeimeter zijn gratis.
« Volwassenen betalen enkel toegang tot het museum. Kinderen mogen gratis binnen.
« Tickets en tarieven >>[2

o Geefalle

informatie
o bv. line-up,
ticketinformatie,
toegankelijkheid...

e Gebruik een
duidelijke lay-out

o bv. met bullet
points, vraag en
antwoord,
vetgedrukte
woorden...




| Beschrijving & FAQ - Tips

9

Do #h @

Za 14 sep 2024 - za 21 jun

Voorleeshond & Vriendjes

cultuurhuis Tessenderlo
Rodeheide 3, 3980 Tessenderlo (Tessenderlo-Ham)

Lezing of congres

Gratis

Geschikt voor 6 tot 12 jaar

publiq

Denk aan nieuw publiek

(@)

Niet iedereen heeft voorkennis, herhaal overkoepelende info

Info

Durf jij voorlezen aan de voorleeshond? Kun je al lezen,
maar vind je het nog een beetje spannend? Lees dan
voor aan onze voorleeshond. Hij luistert altijd lief naar
je! Voorlezen aan de therapiehond boost je
zelfvertrouwen en de hond luistert heel aandachtig naar
jouw spannende verhaal.

Basistarief: € 0,00

Wanneer?

(3 Zaterdag 24 mei 2025 van 10:00 tot 11:00
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|Afbee|ding & video

o Zorg dat je publiek geen informatie mist

Beschrijving & FAQ Afbeelding & video Prijzen Organisatie Contact Reservatie Labels @ Toegang

Afbeeldingen Video's

Do

Voeg een afbeelding toe zodat bezoekers je activiteit beter herkennen Voeg een videolink toe om je activiteit extra aantrekkelijk te maken

Afbeelding toevoegen Videolink toevoegen
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|Afbee|ding & video - Tips

e Gebruik aantrekkelijke foto's
o Denk ook aan representatie
-v“§ x ey 2 : .-’ I : g 7 E 7 “_"_- : 7 P ':L&

22
 Toon meer foto's

Q Bewaar < Delen Q Bewaar < Delen

Zo 8 jun Open van di - zo

Vertelfestival Middelheimmuseum

Q@ Evenementenweide Q@ Middelheimmuseum
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| Afbeelding & video - Copyright

-

Afbeelding toevoegen X Copyright

Selecteer je foto Vermeld de naam van de rechtenhoudende fotograaf. Vul alleen

de naam van je eigen vereniging of organisatie in als je zelf de
°
rechten bezit (minimum 2 karakters).
Je staat op het punt (een) afbeelding(en) toe te voegen en openbaar te
Sleep een bestand hierheen of verspreiden. Je dient daartoe alle geldende auteurs- en portretrechten te
respecteren, alsook alle andere toepasselijke wetgeving. Je kan daarvoor
Kies bestand aansprakelijk worden gehouden, zoals vastgelegd in de algemene voorwaarden.

Meer informatie over copyright

De maximale grootte van je afbeelding is 20MB en heeft als —
type .jpeg, .gif of .png
Beschrijving Annuleren Uploaden

Maximum 250 karakters

|
—




publiq

| Prijzen

o Zorg dat je publiek geen informatie mist

Beschrijving & FAQ Afbeelding & video © Prijzen Organisatie Contact Reservatie Labels © Toegang

Prijzen
Wat zijn de toegangsprijzen?

Basistarief € 10,00 Cratis | A Gebruik een komma wanneer je decimalen ingeeft }

Studenten € 8,00 Gratis ﬂ

Tarief toevoegen




publiq

| Organisatie hergebruiken

o Zorg dat je publiek geen informatie mist

Beschrijving & FAQ  Afbeelding & video € Prijzen  Organisatie = @ Contact  Reservatie  Labels € Toegang

Een organisatie hergebruiken I Of een nieuwe organisatie toevoegen

Q Dit zijn de organisaties waarvoor je onlangs activiteiten invoerde. Voeg ze met SRodts il

één klik toe. Beheerders van de geselecteerde organisatie kunnen de activiteit Jin Scouts Halle
later ook bewerken.

Voeg nieuwe organisatie toe: Scouts Halle

publiq
9000 Gent

Contour Mechelen B3 <<
2800 Mechelen




publiq

| Organisatie toevoegen

a Zorg dat je publiek geen informatie mist

Beschrijving & FAQ  Afbeelding & video € Priizen  Organisatie = @ Contact  Reservatie  Labels € Toegang

Een organisatie hergebruiken | Of een nieuwe organisatie toevoegen I

‘ Scouts Halle

Q Dit zijn de organisaties waarvoor je onlangs activiteiten invoerde. Voeg ze met
één klik toe. Beheerders van de geselecteerde organisatie kunnen de activiteit Jin Scouts Halle
later ook bewerken.

I Voeg nieuwe organisatie toe: Scouts Halle I

publiq
9000 Gent

Contour Mechelen B3 <<
2800 Mechelen




| Organisatie

toevoegen

Organisatie toevoegen

Website

publiq

X

' https://

A omor in de UiTdatab
geldige hyperlink.

k uniek te houden, vragen we elke organisatie een unieke en

Deze URL ook gebruiken als contact website

Naam

Scouts Halle
De officiéle publieke naam van de organisatie
Adres

Land

O Belgié

Nederland
Duitsland

Gemeente

Bv. Gent of 9000

Straat en nummer

Straat en nummer

Ik wil mijn straat en nummer niet publiek vrijgeven

12/90

Annuleren Toevoegen

Organisatie toevoegen

gebruik Jin Scouts Halle als organisatie

uts Halle'. Geef een unieke website op of

Deze URL ook gebruiken als contact website

Naam

Scouts Halle
De officiéle publieke naam van de organisatie
Adres

Land

O Belgié
Nederland
Duitsland

Gemeente
1500 Halle

Bv. Gent of 9000

Straat en nummer

Straat en nummer

Ik wil mijn straat en nummer niet publiek vrijgeven

Contact

Contactgegevens toevoegen

12/90

Annuleren Toevoegen

a




publiq

| Contact

o Zorg dat je publiek geen informatie mist

Beschrijving & FAQ Afbeelding & video @ Prijzen Organisatie € contact Reservatie Labels © Toegang

E-mailadres v peter@publiq.be a
Telefoonnummer v B
Website v B

Meer contactgegevens toevoegen




publiq

| Reservatie

a Zorg dat je publiek geen informatie mist
Beschrijving & FAQ  Afbeelding & video @ Prijzen  Organisatie € Contact  Reservatie  Labels @ Toegang

Vertel hoe mensen een plaats kunnen reserveren

Contactgegevens
E-mailadres Telefoonnummer
E-mailadres Telefoonnummer

Wanneer kunnen mensen zich inschrijven?

Reservatieperiode
Start Einde Startuur Einduur

17/09/2026 & 24/09/2026 &8 00:00 23:59

Website of reservatiepagina

Link Tekst op reservatieknop
Schrijf je in ™

Status

 Beschikbaar

Volzet of uitverkocht




| Labels

e Zorg dat je publiek geen informatie mist
Beschrijving & FAQ Afbeelding & video @ Prijizen Organisatie

Verfijn met labels
Met labels voeg je korte, specifieke trefwoorden toe

o Zorg dat je publiek geen informatie mist
Beschrijving & FAQ Afbeelding & video @ Prijzen Organisatie

Verfijn met labels

Q Contact

@ Contact

Reservatie

Reservatie

Labels

Labels

judo

Judo
judoclub
judokamp
judostage
Judowedstrijd

kleuter judo techniek crea sport spel balsport

Geen label gevonden? Nieuw label toevoegen: judo

@ Toegang

@ Toegang

publiq

Voorbeelden
o judo, zoektocht, musical,
jazz, voetbal, keramiek...

Typen om toe te
voegen, dropdownmenu
met suggesties komt
vanzelf

| Geen #judo of “judo”



3. Tijdsbesparende tips en tricks




| Kopieer activiteiten

UiTP databank Introductie UiT-databank

A Home
Gegevens
° Invoeren
Q, Zoeken
Publicatiestatus @ Gepubliceerd op 17/09/2026
ID ee49db50-8b03-442c-99e8-47606980415d

Bekijk op UiTinVlaanderen

Titel Introductie UiT-databank
Type Lezing of congres
Thema Geen thema

Labels Met labels voeg je korte, specifieke trefwoorden toe

f Bewerken

&3 Vertalen

publiq

[’ Kopiéren en aanpassen

Beschikbaarheid wijzigen

W Verwijderen



publiq

| Kopieer activiteiten

Kopiéren en aanpassen

Q Je staat op het punt een activiteit te kopiéren. Kies nieuwe uren voor deze activiteit. ]

o Wanneer vindt deze activiteit plaats?

» 0
)

——
oooo omoo
omoo omoco
oooo omoo
Op specifieke data Op vaste wekelijkse momenten of doorlopend
bv. op 5 juli van 12u tot 20u bv. iedere woensdag van 14u tot 15u
Start Einde Beginuur  Einduur O Vooropvang [J Naopvang B
22/09/2026 & 22/09/2026 & 19:00 22:00 van  -ie- tot -z
Is er kinderopvang?
Start Einde Beginuur Einduur (O Vooropvang [J Naopvang B
23/09/2026 &8 23/09/2026 &8 19:00 22:00 van  --- v e
Start Einde Beginuur Einduur (O Vooropvang [ Naopvang a
24/09/2026 & 24/09/2026 & 19:00 22:00 VanRES R (ByGtr

Kopiéren en aanpassen




publiq

| Preview op UiTinVlaanderen

Introductie UiT-databank

Gegevens
Publicatiestatus @ Gepubliceerd op 17/09/2026
ID ee49db50-8b03-442c-99e8-47606980415d

I Bekijk op UiTinVlaanderen I

Titel Introductie UiT-databank

Type Lezing of congres

Thema Geen thema

Labels Met labels voeg je korte, specifieke trefwoorden toe



| Hoe ga je aan de slag met Al? m

e Beschrijving
o Werk niet vanuit een wit blad
o Geef zelf een basistekst met voldoende details
o Vraag aan Al wat je wilt verbeteren
o Enkele voorbeelden:
m Kijk na op spellingfouten
m Maak het wat enthousiaster
m Kijk eens na of deze beschrijving ook helder is voor
mensen die mijn activiteit nog niet kennen
m Gebruik zoekwoorden die makkelijk gevonden worden in
zoekmachines of met andere Al-tools




| Hoe ga je aan de slag met Al? m

e Afbeelding
o Belangrijke authentieke informatie voor een agendabezoeker
o Al-afbeeldingen raden we eerder af > gebruik foto’s van
eerdere activiteiten!




4. Vragen en antwoorden tijdens de
presentatie




I Mijn organisatie heeft geen website. Wat nu? m

Om te voorkomen dat er dubbele organisatiepagina's worden aangemaakt in
de UiT-databank, dien je bij het aanmaken van je organisatie eerst jullie
website in te vullen. De URL van de website vormt voor ons het unieke
herkenningspunt van een organisatie.

Als je geen website hebt, dan kan je een ander URL-adres invoeren:
e de URL van je Facebook-pagina
e de URL van je afdeling op de website van een koepelorganisatie,
bijvoorbeeld: www.femma.be/nl/groep/nijlen-centrum.

Mocht dit niet lukken, neem contact op en bezorg ons de gegevens van je
organisatie (naam / adres / contactgegevens).



https://helpdesk.publiq.be/hc/nl/articles/360008702599-Mijn-organisatie-heeft-geen-website-Wat-nu

. : : : publiq
I Activiteit met verschillende locaties, hoe invoeren? I:

e Deze vraag ging over een kunstenparcours met 13 locaties
e Hier zijn verschillende opties:
o 1 adres toevoegen aan 1 activiteit
m metin de beschrijving alle andere adressen
m met een afbeelding met de route en de andere adressen
m met een link naar de website waar alle info op staat
o 13 activiteiten aanmaken met 13 verschillende locaties
m in dit geval kan je bovendien werken een specifiek label,
waardoor deze activiteiten makkelijk kunnen verzameld worden
op één specifieke agenda




5. Extra documentatie




| De UiT-databank snelstartgids

e In één overzichtelijke gids bundelden we:
o wat UiT-databank is
o waarom het loont om UiT-databank te
gebruiken
o hoe je stap voor stap een activiteit
invoert

s Beschikbaar als personaliseerbaar
Canva-sjabloon om collega’s of
organisatoren aan te moedigen




| Wil je op de hoogte blijven? m

e Schrijf je in op onze nieuwsbrief en
ontvang praktische tips voor het invoeren
van jouw activiteiten in UiT-databank!

www.publig.be/nl/uitdatabank-nieuwsbrief



http://www.publiq.be/nl/uitdatabank-nieuwsbrief

| Nog vragen? m

e Bekijk ons Helpcenter UiT-databank met heel wat praktische info

e (Geen antwoord gevonden? Stuur dan een mail naar
vragen@uitdatabank.be



https://helpdesk.publiq.be/hc/nl/categories/360001783039-Helpcenter-UiT-databank
mailto:vragen@uitdatabank.be

Bedankt!




